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1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан на основании законодательства РФ в области образования, Законом Российской Федерации «Об образовании», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования на 2014/15 учебный год» от 28 января 2013 г. № 50 (зарегистрирован в Минюст РФ 22.04.2013 г., рег. № 28246), Типового положения об образовательном учреждении СПО, Устава АНОО СПО «Арский гуманитарно-технический техникум» (далее - Техникум), иных нормативных правовых актов, относящихся к организации приема студентов в учреждения среднего профессионального образования.
1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на всех лиц, поступающих в Техникум. 
1.3. Прием в Техникум осуществляется по заявлениям лиц, имеющих основное общее или среднее (полное) общее образование. 
1.4. Правила приема иностранных граждан включаются самостоятельным разделом в Порядок приема Техникума.
 2. Организация приема граждан в Техникум
2.1. Организация приема граждан осуществляется приемной комиссией Техникума (далее приемная комиссия).
2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентируются положением о ней, утверждаемым директором Техникума.
2.3. Приемная комиссия создается приказом директора, в котором определяется ее персональный состав, назначается заместитель председателя и ответственный секретарь приемной комиссии.
2.4. Председателем приемной комиссии назначается директор Техникума, который руководит деятельностью приемной комиссии, несет ответственность за соблюдение законодательства и нормативных правовых документов в области образования.
2.5. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь.
2.6. При приеме в Техникум обеспечиваются соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.

2.7. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
3. Организация информирования поступающих 
3.1. Техникум объявляет прием граждан для обучения по образовательным программам только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по этим образовательным программам.

3.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с уставом Техникума, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми Техникумом, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, Техникум обязана разместить указанные документы на своем официальном сайте и информационном стенде приемной комиссии.

3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Техникума и информационном стенде приемной комиссии до начала приема документов размещает следующую информацию:

3.3.1. Не позднее 1 марта:

правила приема в Техникум;

перечень специальностей, по которым Техникум объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная, экстернат);

требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее (полное) общее образование);

3.3.2. Не позднее 1 июня:

общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по различным формам получения образования;

количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения;

информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выделяемых для иногородних поступающих;

образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте Техникума и информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности с выделением форм получения образования (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная, экстернат).

Приемная комиссия Техникума обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела сайта Техникума для ответов на обращения, связанные с приемом граждан в Техникум.

4. Прием документов от поступающих
4.1. Прием в Техникум проводится по личному заявлению граждан.

Прием документов на первый курс начинается не позднее 20 июня.

Прием заявлений в Техникум на очную форму получения образования осуществляется до 25 августа, а при наличии свободных мест в Техникуме прием документов продлевается до 25 декабря текущего года.

Прием заявлений в Техникум на заочную форму получения образования осуществляется до 25 декабря текущего года.

4.2. При подаче заявления о приеме в Техникум, поступающий предъявляет следующие документы:
- заявление на имя директора;
- документ, удостоверяющий его личность (оригинал или его заверенную ксерокопию);
- документ об образовании или заверенную ксерокопию;
- результаты ГИА, ЕГЭ (оригинал или ксерокопию);
- медицинская справка № 086 – У (с указанием всех прививок) о состоянии здоровья с записью «годен (на) для обучения по специальности»;

- фотографии (3х4 – 4 штуки);

- приписное свидетельство (для юношей);

- характеристика с последнего места обучения или работы.
При личном представлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопии Техникумом.

4.3. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопию документов, удостоверяющих личность, подлинники или заверенные в установленном порядке копии документов государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ГИА, ЕГЭ, а также другие документы, предусмотренные правилами. Документы направляются поступающим заказным письмом. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
4.5. На каждого поступающего (абитуриента) заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы сдачи вступительных испытаний.
Личные дела поступающих хранятся в образовательном учреждении в течение шести месяцев с момента начала приема документов.
4.6. Поступающему выдается установленной формы расписка о приеме документов.
4.7. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4.8. Не допускается взимание платы с поступающих при подаче документов, указанных в пункте 4.2. настоящего Порядка.
4.9. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа об образовании и другие документы, представленные поступающим. Документы должны возвращаться Техникумом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

5. Зачисление в Техникум
5.1 Поступающий представляет оригинал документа государственного образца об образовании в сроки, установленные Техникумом.

5.2. Зачисление в техникум осуществляется приемной комиссией на основании заявлений  и предоставления необходимых документов и только при условии поступления средств, предусмотренных договором, на расчетный счет техникума.

6. Особенности проведения приема иностранных граждан
6.1. Прием иностранных граждан в Техникум осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации по договорам с оплатой стоимости обучения.

6.2. При подаче заявления о приеме в Техникум поступающий предъявляет следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию) либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа;

заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом";

4 фотографии.

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.
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